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УТВЕРЖДЕНО 
Решением внеочередного выборного собрания членов  
Нотариальной палаты Республики Дагестан
 от «__» ___________ 201_г.

РЕГЛАМЕНТ

проведения общего собрания членов

Нотариальной палаты Республики Дагестан.
Настоящий Регламент разработан в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Уставом Нотариальной палаты Республики Дагестан (в дальнейшем – НПРД). 

Регламентом определяется порядок созыва и проведения Общего собрания членов НПРД. Настоящий регламент утверждается решением Общего собрания членов НПРД. Любые изменения и дополнения могут вноситься в соответствии с Уставом НПРД.

1. ПОРЯДОК СОЗЫВА ОБЩЕГО СОБРАНИЯ. 

1.1. Высшим органом управления НПРД является Общее собрание членов НПРД (далее по тексту – Общее собрание), которое созывается и проводится ежегодно в сроки, определяемые решением Правления НПРД. 

1.2. Решение о проведении Общего собрания принимается на заседании Правления НПРД. На нем определяются дата, время и место проведения Общего собрания, повестка дня Общего собрания, перечень информации и материалов по повестке дня Общего собрания для ознакомления членами НПРД, порядок сообщения членам НПРД о проведении Общего собрания, утверждается список кандидатур для голосования по выборам Президента НПРД. О созыве Общего собрания, Правление НПРД, не позднее, чем за 5 календарных дней до даты проведения собрания, извещает членов Палаты, путем рассылки по электронной почте и размещения на сайте НПРД  повестки дня и документов, касающихся предлагаемых к рассмотрению на собрании вопросов.

1.3. Предложения в повестку дня Общего собрания могут вноситься каждым членом НПРД, обладающим правом решающего голоса. Предложения в повестку дня вносятся не позднее, чем за 3 календарных дней до даты проведения заседания Правления, определяющего повестку дня Общего собрания, если иное не предусмотрено действующим законодательством.

1.4. Для рассмотрения неотложных вопросов могут созываться внеочередные Общие собрания. Внеочередные собрания созываются на основании решения Общего собрания, Президента НПРД, Правления НПРД, Ревизионной комиссии НПРД, иных органов НПРД или по требованию не менее 1/3 членов Палаты с правом решающего голоса.

1.5. Требование о созыве внеочередного Общего собрания должно содержать: 
указание на инициатора (инициаторов) проведения Общего собрания; предлагаемую дату Общего собрания; формулировки вопросов повестки дня; мотивы внесения вопросов в повестку дня; Требование о созыве внеочередного Общего собрания должно быть подписано инициатором (инициаторами) созыва собрания. 

1.6. Правление НПРД, не позднее 15-ти календарных дней со дня поступления требования, принимает решение о времени и месте проведения внеочередного собрания. Правление НПРД определяет дату, время и место проведения Общего собрания. В случае если требование о проведении внеочередного Общего собрания подано с нарушением пунктов 1.4. – 1.5. настоящего Регламента, Правление НПРД вправе отказать в созыве Общего собрания, письменно известив об этом инициатора (инициаторов) созыва Общего собрания.

1.7. Извещение о созыве годового и внеочередного Общего собрания направляется каждому члену НПРД не позднее, чем за 5 календарных дней до даты проведения Общего  собрания. 

1.8. Извещение направляется по электронной почте и размещается на сайте НПРД. Извещение должно содержать: вопросы повестки дня; дату, время и место Общего собрания; К извещению может быть приложена другая информация, такая как требование о созыве Общего  собрания, материалы по вопросам повестки дня и т.д. 

1.9. В случае невозможности участия в Общем собрании, членам НПРД необходимо, до даты проведения Общего собрания, направить в адрес НПРД извещение о невозможности своего участия с обоснованием причин (письменно, электронной почтой или по телефаксу).

2. РЕГИСТРАЦИЯ УЧАСТНИКОВ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ 

2.1. Регистрация участников и выдача мандатов для голосования производится мандатной комиссией НПРД перед собранием и заканчивается с началом его проведения. Результаты регистрации участников Общего собрания оглашается мандатной комиссией после открытия собрания. Продление регистрации участников в ходе собрания допускается только в том случае, если за это решение подано 2/3 голосов членов НПРД с правом решающего голоса, присутствующих на Общем собрании. 

2.2. Участники регистрируются лично, на основании документа, удостоверяющего личность. После регистрации, каждый участник получает мандат для голосования. Участники расписываются в получении мандата для голосования. Участие в Общем собрании через представителей не допускается.

2.3. Общее собрание считается правомочным, если зарегистрировалось более 50% членов НПРД с правом решающего голоса. 
3. КВОРУМ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ. 

3.1. Кворум, необходимый для проведения Общего собрания, а также кворум для голосования на нём, определяется исходя из числа зарегистрированных на момент начала собрания членов НПРД с правом решающего голоса.

3.2. Решения Общего Собрания по вопросам его исключительной компетенции принимается простым большинством голосов членов НПРД, с правом решающего голоса, зарегистрированных на момент начала собрания. Решение о реорганизации и ликвидации НПРД принимается единогласно.  

3.3. Внеочередное Общее собрание, созванное в порядке, предусмотренном пунктом 1.5., при отсутствии кворума, распускается окончательно. 

4. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ. 

4.1. Общее собрание открывает Президент НПРД, а в его отсутствие Вице-президент НПРД (один из членов Правления). Мандатная комиссия начинает собрание с оглашения количества зарегистрировавшихся членов НПРД, его процентного соотношения с общим числом членов НПРД. Общее собрание ведет избираемый после доклада Мандатной комиссии, член Правления, который является Председателем Общего собрания. 

Председатель Общего собрания предлагает избрать сопредседателя Общего собрания.

4.2. Председатель Общего Собрания ведет Общее собрание, объявляет очередных выступающих, обеспечивает соблюдение регламента и поддержание порядка в зале, выносит на голосование вопросы повестки дня, подписывает протокол собрания. 

4.3. Секретарь Общего собрания избирается из числа членов Палаты с правом решающего голоса, после избрания Председателя Общего собрания, на каждое Общее собрание. В функции секретаря входит: ведение протокола Общего собрания; предварительная регистрация докладчиков и выступающих в прениях; сбор и передача в президиум письменных вопросов к докладчикам. Секретарь Общего собрания подписывает протоколы Общих собраний.

4.4. Мандатная комиссия Палаты избирается на Общем собрании из числа членов Палаты с правом решающего голоса, сроком на пять лет в составе трех человек.

 Председатель мандатной комиссии избирается из числа членов комиссии.

 В функции мандатной комиссии входит подсчет количества участников Общего собрания.
4.5. Время начала Общего собрания определяется Правлением НПРД. Общее собрание продолжается до окончания рассмотрения всех вопросов повестки дня. После каждых двух часов работы объявляется 10-минутный перерыв, после первых четырех часов работы — 30-минутный перерыв на обед. 

4.6. Время для выступления на собрании:

• основные доклады по вопросам повестки дня — до 15 минут; 
• содоклады — до 5 минут; 
• выступления в прениях — до 3 минут; 
• ответы на вопросы — до 10 минут. 

Общим собранием может быть предоставлено дополнительное время для выступления докладчиков.

4.7. Обсуждение одного вопроса повестки дня не может превышать 30 минут (без учета времени основного доклада). Кандидатам по выборам в органы управления НПРД для выступления предоставляется не более 5 минут. Участник Общего собрания, предварительно незарегистрированный в качестве докладчика, может с места просить Общее собрание о предоставлении ему слова. Решение о предоставлении слова незарегистрированному участнику принимается Общим собранием. Выступление участника, в отношении которого Общим собранием было принято решение о предоставлении слова, заносится в протокол Общего собрания. Отдельные реплики участников, слово которым не было предоставлено Общим собранием, в протокол Общего собрания не заносятся. Предложения для голосования не могут быть  выдвинуты путем выступления из зала.

4.8. Возможность  выступления в прениях участникам Общего собрания предоставляется Председателем Общего собрания.

5. ГОЛОСОВАНИЕ 

5.1. Голосование на собрании ведется из расчета один член НПРД с правом решающего голоса — один голос. Голосование проходит в открытой или в закрытой форме. Каждый член НПРД, зарегистрированный на момент голосования, получает мандат для голосования. Подсчет голосов осуществляется Счетной комиссией, избираемой после открытия общего собрания в составе шести человек из числа членов НПРД. 

5.2. Подсчет голосов при тайном голосовании, по вопросам, требующим такой формы голосования, производится на основании бюллетеней тайного голосования. Бюллетени изготавливаются Счетной комиссией НПРД, по утвержденной Правлением НПРД форме на самом  собрании в количестве, соответствующем  числу присутствующих участников Общего собрания.  На обороте всех бюллетеней проставляются подписи всех членов Счетной комиссии и печать НПРД. Бюллетень для голосования выдаются нотариусам по предъявлении  мандата под роспись в его получении.
5.3. Бюллетень считается действительным, если в нем оставлен только один вариант голосования и количество кандидатур соответствует количественному составу органов управления. Бюллетени с нарушениями вышеуказанных требований признаются недействительными, исправления в бюллетенях не допускаются. 

5.4. Перед каждым голосованием председатель счетной комиссии информирует участников Общего собрания о порядке голосования по данному вопросу и способе заполнения бюллетеней. 

5.5. Члены счетной комиссии вскрывают опечатанные урны с бюллетенями тайного голосования и производят подсчет результатов голосования. Бюллетени извлекаются из опечатанных урн  в присутствии всех членов счетной комиссии. 

5.6. Результаты подсчета голосов открытого и тайного голосования оформляются протоколом счетной комиссии и объявляются ее председателем. 

5.7. После оформления протокола Общего собрания бюллетени тайного голосования опечатываются и сдаются в архив НПРД для хранения вместе с протоколом Общего собрания, протоколом мандатной и счетной комиссии. 

5.8. Если на одно место в выборные органы НПРД было выдвинуто более двух кандидатур, но ни одна из них не набрала требуемого количества голосов, проводится повторное голосование на этом же собрании по двум кандидатурам, получившим наибольшее количество голосов. 

6. ПРОТОКОЛ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ ЧЛЕНОВ НПРД. 

6.1. Протокол Общего собрания ведется на основании повестки дня, основных положений выступлений участников Общего собрания, протоколов секретаря о регистрации и протоколов мандатной  и счетной комиссии. Протокол (в 2-х экземплярах) подписывается председателем собрания и секретарем и оформляется не позднее 10 рабочих дней после окончания Общего собрания. 

6.2. Протокол составляется на русском языке. В протоколе Общего собрания указываются: 

- место и время его проведения; 
- лица присутствующие на Общем собрании; 
- повестка дня; 
- вопросы поставленные на голосование и итоги голосования по ним; 
- принятые решения. 

6.3. Оригиналы протоколов Общего собрания хранятся в архиве НПРПД. По требованию членов НПРД протоколы Общих собраний предоставляются для ознакомления Управляющим делами НПРД. 

7. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

7.1. Настоящий Регламент вступает в силу с момента его утверждения. 

7.2. Утверждение Регламента и внесение в него изменений и дополнений производятся на заседании Общего собрания или Правлением НПРД по поручению Общего собрания, простым большинством голосов.

